Procédure de saisie sur NETPPL

Connexion a NETPPL :

Pour se connecter a I'application, il faut renseigner son Identifiant et son mot de passe,
communiqués par I'éditeur Dynux.

En cas de probléme de connexion, s’adresser directement a Dynux (contact@dynux.com ou
04 7576 70 69).

En dehors de difficultés techniques, pour toute question sur I'état d’'occupation des logements
de fonction, s’adresser a votre responsable de gestion administrative et financiére en charge
de votre college.

I. Procédure de saisie de I’état d’occupation des logements de fonction

Cas n° 1 : votre état d’occupation n’a pas changé depuis I’année scolaire derniére (2024-
2025)

Dans ce cas, vous n'avez aucune modification a apporter a NETPPL.
Nous vous prions néanmoins de transmettre le tableau récapitulatif des logements de

fonction 2025-2026, di0ment signé et tamponné par le Chef d’établissement, dans I'onglet
Documents pour la Collectivité du logement n°1 :

- cliquez sur le 1 de Numéro de logement,

- cliquez sur 'onglet Documents pour la Collectivite,

- cliquez sur le bouton bleu en haut a droite Ajouter un document,

- sélectionnez le tableau récapitulatif des logements de fonction 2025-2026 dans vos
fichiers informatiques en cliquant sur Parcourir,

- choisissez le type de document dans la liste déroulante en cliquant sur Etat
d’occupation des logements,

- enfin cliquez sur Envoyer.



mailto:contact@dynux.com

Cas n° 2: votre état d’occupation a connu des modifications depuis I’année scolaire
derniéere (2024-2025)

Dans ce cas, nous vous prions de bien vouloir saisir les nouvelles occupations, y compris les
renouvellements de Convention d’Occupation Précaire (COP) ou Convention d’Occupation
Temporaire (COT) sur 2025-2026, et de déposer les documents nécessaires via I'application
NETPPL.

- Saisie d’un nouvel occupant sur I’année scolaire 2025-2026, y compris un
renouvellement de COP (ou COT)

Afin de saisir un nouvel occupant, il faut rentrer dans le numéro de logement ou 'occupant
loge en cliquant sur son Numéro de logement.

NETPPL Etablissement TEST 2 college1234 d,f:-”

Liste des logements Afficher toutes les accupations

Afficher 25 & éléments Rechercher

APPLICATION

Numéro de Statut du Type Date d'entrée
logement 1 Adresse logement logement | Occupant Fonction d'occupation dans les lieux Consistance ~ Surface | Etage | Bitiment
1 2ruedu Principal Occupé LEGRAND Principal NAS 01/09/2025 m 50

Bonheur Gilles

2 rue du Secrétaire général  Ocrupé LEBON Accompagnant cop 01/09/2024 m 90

Bonheur EPLE Georges éléves handicapés
3 2ruedu Principal-adjaint Occupé COPAIN Alain ~ Professeur copP 01/04/2025 m 90

Bonheur
4 2 rue du Agent d'accueil Occupé PETIT Maud  Agent d'accueil NAS 01/09/2025 m %0

Bonheur

NETPPL Etablissement TEST & college1234 _,\_v_-_v

Logement n°1

Vérifié par dynux le 05/02/2026

Dét, Dépend Documents pour la Coll
& Déail du logement 2 Uiste des occupants @ Ajouter un occupant
Numéro de logement : 1 Date de Date de Type

Nom début fin Fonction d'occupation
Numéro invariant :
LEGRAND Gilles 01/09/2025 Principal NAS

Etage :

DUPONT 01/09/2024  31/08/2025  Principal NAS
Ja

Batiment :
M 01/08/2023  31/08/2024  Principal NAS

Adresse : 2 rue du Bonheur Mid

Code Postal : 95000 MARTINE 01/09/2022  31/08/2023  Accompagnant éléves cop
Martine handicapés

Ville : cergy

Surface : %0

Consistance : F

Nombre de piéc
(hors chambres,

rincipales 0

ine et salle d'eau) :

Nombre de chambres : 0




La Fiche administrative s’ouvre, remplissez les données suivies d’une étoile rouge * (en effet,
les champs suivis d’une étoile rouge sont obligatoires) :

- dans la rubrique Détail de 'occupant,
- dans la rubrique Période d’occupation,

Concernant la Date de fin, elle doit étre saisie uniquement pour les personnes logées par
COP (ou COT) et ne doit pas excéder 'année scolaire.

En effet, les personnels logés par Nécessité Absolue de Service (NAS) ou Convention
d’Occupation Précaire avec Astreintes (COPA) le sont tant qu’ils occupent la fonction qui leur
donne droit de loger et cela peut durer plusieurs années, il ne faut indiquer la date de fin pour
une NAS ou une COPA que quand elle est connue (quand la fonction prend fin).

- dans la rubrique Type d’occupation, choisir le type adéquat dans la liste déroulante :
NAS, COPA, COP, COP multi occupant, COT,

NETPPL

Legement n°1

Fiche administrative
¢ Détail de I'occupant
Civilité * : M.
Nom *:
Prénom " :
Email :

Téléphone :

Administration d'origine de I'occupant * : Agent de | ftat
Nom et Prénom des autres occupants
(facturation) (utiliser le retour  la ligne pour

séparer chaque occupant) :

Commentaire

Récupérer le dernier relevé de compteur :

Fonction de I'accupant * : Accompagnant éléves handicapés

2 college1234 Ml

& Périade d'occupation

Date de début *: jj/mm /azaa 5]
Date de fin : nm/aaaa [z}

Nouvelle adresse de I'occupant aprés départ :

£ Type d'occupation

Type d'occupation * : Indéfini

Date de début de convention : mim/aaaa B

Date de fin de convention : jj/mm/aaaa ®

Caution : €

- dans la rubrique Redevance, en cas de saisie d’'une COPA, COP, COP multi occupant
ou COT, remplir le montant de la redevance mensuelle et des provisions sur charges.

Rappel : le montant de la redevance mensuelle doit étre actualisée chaque année.
Une fois ces rubriques remplies, cliquez sur le bouton bleu en haut a droite Enregistrer.

Vous devez alors voir le(s) nouvel/nouveaux occupant(s) apparaitre dans la Liste des
logements.

En cas de saisie de COP, COP multi occupant ou COT, il vous sera possible, dans la rubrique
Type d’occupation, d'imprimer la convention en cliquant sur le bouton bleu Imprimer la
décision individuelle, afin de la faire signer par l'occupant/les occupants et le Chef
d’établissement, avant de la déposer sur I'application pour une signature du Département.



Etablissement TEST 2 college1234 .;.'M

£ Type d'occupation

Nom et Prénom des autres occupants

Type d'occupation * : coF

Commentaire : Date de début de convention : 01/09/2025 ]

Date de fin de convention : 31/08/2026 @

Caution : 0,000 €
£ Déclaration des accupants pour les services fiscaux

Echéance police d'assurance : ji/mm/aaaa B
Nombre et qualité des autres personnes logeant
(impét) (utiliser le retour & la ligne pour séparer © Imprimer la décision individuelle

chaque occupant) :
Type de résidence : Principale - 2 Redevance
Occupant Principal Montant de la redevance mensuelle : 500000 €
Nom *: X

Provisions sur charge : 00 o
Prénom * : X

Indice de Référence des Loyers de 'année

Nom de naissance : précédente :
Date de naissance * : 13/10/1984 B Indice de Référence des Loyers de 'année en
cours :

Commune de naissance (CODE INSEE) * :
Date avis du service des domaines : /mm/aaaa B

Pays de naissance * : France

En cas de nouvelle COP en cours d’'année, la situation sera a actualiser via I'application
NETPPL, selon la méme procédure.

Précision : pour la saisie des COP multi occupants, une réflexion est engagée sur la fagon de

traiter la saisie car cela a des impacts sur la facturation et sur les dates de COP qui peuvent
étre différentes.

- Saisie des documents relatifs a ’occupant

Lorsque vous saisissez un occupant et que vous I'enregistrez, vous avez la possibilité de
rattacher les documents qui se rapportent a cet occupant dans I’application (comme son
attestation d’assurance, son avis d’imposition, son bulletin de salaire...).

Pour ce faire, il faut cliquer sur :

- l'onglet Documents de I'occupant,

- cliquez sur le bouton bleu en haut a droite Ajouter un document,

- sélectionnez le document a insérer dans vos fichiers informatiques en cliquant sur
Parcourir,

- choisissez le type de document dans la liste déroulante en cliquant dessus,

- enfin cliquez sur Envoyer.

Il. Procédure de saisie/transmission des documents a double sens

- Transmission de documents des colléges vers le Département

Une fois I'état d’occupation de I'année scolaire saisi via NETPPL, nous vous prions de
transmettre au Département les documents se rapportant a I'occupation des logements (qui
étaient jusque-la transmis par mail).

Pour ce faire, il faut rentrer dans chaque logement :

- cliquez sur le Numéro de logement concerné,



- cliquez sur 'onglet Documents pour la Collectivité,

- cliquez sur le bouton bleu en haut a droite Ajouter un document,

- sélectionnez le document a transmettre dans vos fichiers informatiques en cliquant sur
Parcourir,

- choisissez le type de document transmis dans la liste déroulante en cliquant dessus,

- enfin cliquez sur Envoyer.

Rappel des documents attendus :

e pour une NAS : la délibération NAS,

e pour une COPA : la délibération COPA, l'avis des services fiscaux actualisé en cas de
nouvelle COPA ou le détail du calcul selon IRL si renouvellement,

e pour une COP : la COP ddment signée par I'occupant et le CE, la délibération COP,
I'avis des services fiscaux actualisé en cas de nouvelle COP ou le détail du calcul selon
IRL si renouvellement, et I'éventuelle derogation a I'obligation de loger.

Dans tous les cas, merci de continuer a joindre le tableau d’occupation des logements de
fonction pour I'année scolaire 2025-2026, diment signé et tamponné par le Chef
d’établissement, dans les Documents pour la Collectivité du logement n° 1.

- Transmission de documents du Département vers les colléges

a. Arrétés et conventions définitives

NETPPL permet I'édition des arrétés individuels (coté Département) pour les personnels qui
logent par NAS et par COPA.

Ces arrétés seront mis a disposition via I'application dans le menu DOCUMENTS / Mes
arrétés et conventions définitives, ils seront disponibles quand tous les documents auront
été transmis et une fois qulils auront pu étre traités par le Péle Accompagnement et
Fonctionnement des Colléges (PAFC).

Les COP seront également intégrées une fois signées par le Département.

NETPPL Etablissement TEST & collegerzas ol
Liste des documents
[ Arrétés et conventions définitives

Filtrer les documents :

Nom du document 1 Date Type Commentaire Action

24-2025-COPAIN_Alain_-_COPA pdf 13/11/2025 & 16:42:12 Autre
24-2025-1EBON_Georges_-_COP.pdf 13/11/2025 & 16:2007 Autre

024-2025_DUPONT Jacqueline_-_NAS.pdf 06/11/2025 & 15:17:11 Autre

Bpag

b. Documentation générale

L'application permet de mettre a disposition des documents généraux pour sa prise en main
dans DOCUMENTS | Documentation générale de la Collectivité.




Vous pourrez notamment y trouver des modéles de délibération NAS, COPA, COP, le
réglement départemental des logements de fonction et la procédure de saisie.

Ill. Effectif pondéré

Il a été rempli par le PAFC avec le constat des effectifs de 'année scolaire 2025-2026 transmis
par la DSDEN (enquéte lourde).



