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» 28/06/2024 odop’non par I'Assemblée
départementale d'une nouvelle
version du reglement de gestion des
logements de fonction

REGLEMENT » Les evolutions par rapport a

DES I’ancienne version du reglement
» Mise en conformité des procedures

ar rapport a la reglementation
I—OGEMENTS |(O(:odepcpzl)e K Educo’r?on et Code
DE genéral de la propriété des personnes
publiques- CG3P)

FONC'“ON > Intégration d'une methode de calcul

des charges en |'absence de
compteur de fluides dans les
logements

> In’regro’non d'une procédure en cas
d’'occupation irréguliere

» Mise a disposition de modeles de
delibérations a prendre par les CA,
COP (co-occupation également).
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GESTION ADMINISTRATIVE

*Partagée par les colleges et le Département (DEC)
*Mise en oeuvre des procédures d'attribution des logements
Colleges *Gestion des confentieux liés aux occupations irregulieres

GESTION BATIMENTAIRE

*Partagée entre la Direction de la gestion Patrimoniale, les colleges et les

occupants
%Cceﬁ%”e* * Références : Nomenclature de répartition des charges entre propriétaire
"Etot ou du Rectorat et occupants et le guide du béti départemental pour la gestion de
CD) gestion des I'entretien des logements

logements
de GESTION FINANCIERE

ielgleiilely e Construction du budget des colleges reprenant les inscriptions en
recettes / dépenses liees aux logements

*Pour le Département (DRH) : demande de remboursement & lle-de-
France Mobilités de la cotisation pour les agents qui logent sur place

(notamment agent d’accueil)
Département

Services
€ (DEC,DGP,
fiscaux DRH) GESTION FISCALE

*Déclaration des avantages en nature des agents par les employeurs
eDéclaration aux services fiscaux par le Département (DGP) des modes
d’'attribution des logements chaque année avant le 30/06

*Réception et paiement des avis fiscaux par les colleges pour les
logements en COP




Y
d’oise

le département

Etape 2 :

la décision de la
collectivité

Le Conseil dAdministration du college vote
la liste des emplois bénéficiaires d'une NAS
et d'une COPA pour chaque logement.

Pour cela, il s'appuie sur les dispositions du Code

de 'Education pour les agents de I'Etat (en tenant oy A es
compte du baréme) et sur le Reglement La collectivité arréte les propositions des CA

départemental des logements de fonction. par deliberation sous reserve de leur

S’il reste des logements vacants, le CA a la SO AEE BT
possibilité d’attribuer des logements en COP
aux agents de I'Etat et du Departement sous
réserve de leur lien avec le service public
de ’Education.

Au niveau des agents départementaux,

Les occupations pour NAS sont réserveées a la seule fonction d’agent d’accueil;

Les occupations pour COPA sont dédiées aux fonctions suivantes : responsable de maintenance
des batiments / agent de maintenance / agent d’entretien et de restauration / chef de cuisine ou
responsable d'office / second de cuisine et aide de cuisine / agent polyvalent. 4



al
doise

le département

: alzlels . Les actes du College Les actes du Département
d’'occupation

Le Département délibéere les fonctions
proposées par le CA des colleges
(NAS, COPA).

Le college vote 'attribution pour NAS
et COPA a une fonction et non pas &

thagem ?P*', . . . , . Le Département émet des arrétés
La délibération qui en découle n'a .~ ksl
NAS et S e an (B b e r An A, e individuels et nominatifs pour les NAS
COPA (ex US) P P et les COPA. Ces arrétés restent

I'agent quiloge.

Cetlte délibération produit ses effets
tant que l'affectation du logement a
la fonction votée ne change pas.

valides tant que I'agent occupe les
fonctions lui permettant d’accéder a
ces modes d'attribution (NAS et
COPA).

Le college vote |'attributionen COP
de fagcon nominative, chaque Le Département vote les attributions

COP nouvelle année scolairey comprisen par COP et signe également les

cas de renouvellementde COP et conventions.

signe la convention correspondante.

Afin de faciliter la réalisation éventuelle de travaux et/ou le changement ¢
avant I'arrivée d'un nouvel occupant, il est recommandé que la COP prény
courant juillet.

%

Toute convention prend fin au plus tard le 31 aout.



VIGILANCE POUR LES LOGEMENTS ATTRIBUES
POUR NAS ET COPA

"Pas de NAS dans
une NAS, Pas de

COPA dans une
NAS"

Seule la COP est possible car elle >
est limitée a une année scolaire,

alors qu'une NAS ou une COPA est
valable tout le temps que |la

personne occupe ses fonctions.
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, val o
doise’
le département

Pour la 1¢¢ année d'occupation du logement en COPA ou en

COP :

4 ]
En cas de renouvellement de ['occupation en COPA ou en

COP (concerne aussi bien les nouveaux et anciens

occupants);
\p)

e Pour les années suivantes, la redevance est révisée chaque annég
base de I'Indice de Référence des Loyers (IRL) publié par I'INSEE:



4 - EXEMPLES DE DELIBERATIONS

NAS / COPA

Numéro de séance : X

éro d'enregi nf
Année scolaire : 20XX-20XX
Nombre de membres du CA : X
Quorum : X
Nombre de présents : X

Le conseil d'administration

Convoqué le : xx/xxfxx.

Réuni lg, : xxxx/x0sx.

Sous laprésidence de : x00000%

Conformément aux dispositions du code de I'éducation, article R.421-25

Vu

le code de |'éducation, notamment les articles L.421-4, R421-20
Piéce(s) jointe(s)

[ Oui____[ ]Non Nombre: x
Libellé de la délibération : LOGEMENTS DE FONCTION (ne pas indiquer
d’année)

Le conseil d'administration approuve la proposition de concession de logement
pour NAS a la fonction de au sein de I'établissement,

dans le logement de type . (Préciser la typologie F1, F2, F3 ...)

SHUE AU vy (Préciser l'adresse compléte) + ..............
(indiquer la localisation du logement : rdc, 1er étage...).

EXEMPLE VALABLE POUR LES NAS

RAPPEL : Il convient de délibérer sur toutes fonctions pour lesquelles sont réservés

des logements de fonction y compris lorsque les personnels dérogent.

Pour les NAS et les COPA : une seule délibération est nécessaire ; cette

Objet - LOGEMENTS DE FONCTION
Numéro de séance - X
Numéro d'enregistrement
Année scolaire : 20XX-20XX
Nombre de membres du CA : X
Quorum : X
Nombre de présents : X

Le conseil d'administration

Convoqué le : xxx/x0%

Réuni lg, - xx/xx/xx%%.

Sous laprésidence de : xn00%

Conformément aux dispositions du code de I'éducation, article R.421-25

Vu

le code de I'éducation, notamment les articles L.421-4, R421-20
Piéce(s) jointe(s)

[JOui__[ ] Non Nombre: x
Libellé de la délibération : LOGEMENTS DE FONCTION (ne pas indiquer
d’année)

Le conseil d'administration approuve la proposition de concession de logement
pour COPA ala fonctionde ... .. au sein de I'établissement,

dans le logement de type (Préciser la typologie F1, F2, F3 ...)

situéau ...... = (Préciser l'adresse compléte) + ...
(indiquer la u logement : rdc, Ter étage...).

Cette attribution se fait en contrepartie du paiement d'une redevance mensuelle,
actualisée chaque année selon la réglementation en vigueur, ainsi que d'une
provision sur charges.

EXEMPLE VALABLE POUR LES COPA

délibération acte de I'aftribution d’'un logement pour NAS ou COPA 4 une
fonction dédiée (et non & une personne) et ce, méme en cas de gdérogation.
Si pas de changement, pas besoin de redélibérer les années suivantes. 8




5 - EXEMPLE DE DELIBERATION COP

Objet : LOGEMENTS DE FONCTION
Numéro de séance : X

Numéro d'enregistrement
Année scolaire : 20XX-20XX
Nombre de membres du CA : X

i SRR n | RAPPEL !

Le conseil d'administration

Convoquéle : xharions En cas de dérogation d'un personnel
Eound i 0t de direction a I'obligation de loger
i::;::;:::r:;?i;omdu code de I'éducation, article R 421-25 ( Chef d’établissement, Principal

ij lg‘ot_:de de I'éducation, notamment les articles L.421-4, R421-20 AdIOInt Ou Secrétalre général)’
PeceInee) o Liton  Nombrex I'affectation du logement

Libellé de la délibération : LOGEMENTS DE FONCTION 20XX-20XX (indiquer I'année normalement dedle ace personnel

scolaire) ne peut se faire que par COP

Le conseil d'administration approuve la proposition de concession de logement pour
COP du S (date) au . weee.(date) 2 M. ou Mme NOM et
PRENOM .. : qm occupe la fonction de .. .....a

typologie F1.E2, F3 ...) situé au . .. (Pfécrserladmsse
compléte) + . (mdfquer Ia Iocahsatlon du Iogemenl rdc 1er étage s

Cette attribution se fait en contrepartie du paiement d'une redevance mensuelle fixée
selon la réglementation en vigueur, ainsi que d'une provision sur charges.

Le conseil d'administration autorise le chef d'établissement a signer la convention
d'occupation précaire et ses éventuels avenants.

EXEMPLE VALABLE POUR LES COP




6 — L'ETAT D'OCCUPATION ANNUEL
DES LOGEMENTS

ETAT D'OCCUPATION DES LOGEMENTS DE FONCTION
Données personnelles protégées - Ne pas présenter en Conseil d’administration

Ce tableau n'est plus a delibérer en CA, il doit
étre transmis au Département chague année.




7 - LE CALCUL DES CHARGES AVEC ET
SANS COMPTEURS INDIVIDUELS

Pour tout mode d’occupation en présence de compteurs individuels installés dans le logement :

L'établissement effectue le relevé des consommations sur les compteurs individuels. Ce volume de
consommations est multiplié par le prix unitaire de chaque fluide. Concernant les charges d’eau, le college — en
tant qu’abonné — se base sur les éléments de sa propre facturation.

Concernant les charges d’électricité, de gaz et de chauffage urbain payées directement par le Département, les
tarifs sont communiqués aux établissements par la Direction de la Gestion Patrimoniale du Département en
janvier de 'année N+1.

Pour tout mode d’occupation en ’absence de compteurs individuels installés dans le logement :
En cas d’absence de compteurs individuels, I'établissement applique la méthode de calcul suivante :

- pour Peau, le volume forfaitaire (35 m3 par occupant) est a prendre en compte afin d’établir
consommations :

35 m3 par occupant vivant dans le logement x prix unitaire de 'eau au m3

En cas de changement de prix de I'eau en cours d’année, le colt de l'eau est a évaluer selon la
prorata temporis c’est-a-dire sur la base de la durée d’application des prix.

ormule suivante :

- pour le chauffage, quel que soit le mode de chauffe, il est recommandé d’appliquer |

Prix forfaitaire au m? du chauffage x nombre de m? du logement

Le prix forfaitaire au m? est de 15 € pour I'année 2024, il est actualisé chaqu/e/année par arrété par |
Département. ai T



8 - LE CALCUL DES CHARGES AVEC ET

SANS COMPTEURS INDIVIDUELS — SUITE

pour I'électricité - hors chauffage - il est recommandé de s’appuyer sur les consommations moyennes

suivantes en fonction de la surface du logement :

?gg:;igf Consommation annuelle moyenne d’électricité
Jusqu’a 40 m? 1 700 kWh
De 41 a 60 m? 3 300 kWh
De 61 a 80 m? 5 300 kWh
A partir de 81m? 7 300 kWh

Consommation annuelle moyenne selon la surface x prix de I'électricité en kWh

pour le gaz - hors chauffage -, il est recommandé de s’appuyer sur les consommations moyennes

suivantes en fonction de la surface du logement :

Consommation
annuelle moyenne
de gaz (eau chaude
sanitaire et cuisson)

Consommation
annuelle moyenne de
gaz (cuisson)

Consommation annuelle moyenne selon la surface et 'usage x prix du gaz en kWh

Les prix du kWh d’électricité et du gaz sont communiqu
par le Département (DGP).

é7c{aque année

12




9 - LES NOUVEAUTES

« Pour les COPA et les COP : possibilité de
demander un abattement selon I'état du
logement de 20% a I'appui de photographies et
sous réserve de la validation de la collectivité.

« Fin du vote concernant I'autorisation de régler
la taxe fonciére & payer par I'établissement sur
les COPA et COP, celle-ci s’applique de facto
selon le Code général des Impots.

« Créatfion des Conventions d’occupation
Temporaire (COT) avec un tarif a la nuitée (12€)
destinées aux assistants de langue ou pour les
personnes qui réalisent une mission d'ordre
pédagogique dans |'établissement ou elles
logent > uniquement pour les logements
meublés par I'établissement.

« Création d'un modele de COP pour les co-
occupations qui reprend les engagements de
chacun des occupants.

13




10 — LAFIN DES CONCESSIONS DE
LOGEMENT

, la fin des fonctions au titre desquels I'occupant
bénéficiait d'un logement de fonction entraine la perte immédiate dudit logement.

La fin des fonctions concerne notamment les cas suivants (en cas de doute,
I’établissement se tourne vers le Département) :

. Refraite

. Mutation

. Mutation d'office

. Révocation

. Licenciement

. Détachement

. Disponibilité

En ce qui concerne les COP, elles prennent fin selon les conditions préevues
dans la convention et lorsque I'occupant n’'a plus de lien avec le service
public de |'Education.

14




M
doise

le département

(E

tape 1 : Le Chef d’établissement adresse un courrier a I'occupant sans titre récapitulant :

> Le motif ayant conduit a la perte du logement, la date de perte du logement et son obligation a quitter les
lieux ;

> Le principe d’application des pénalités a régler pour 'occupation illégale ;
C Le cas échéant, la nécessité de loger un autre agent dans le logement concerné. )
/

Etape 2 : Dans les meilleurs délais, le Chef d’établissement prévient le Département par courrier du cas
d’occupation illégale.
\ /

fEtabe 3 : Le Département adresse a son tour un courrier a 'occupant par lettre recommandée avec avis de
réception, avec copie au collége ainsi qu’au Directeur académique des services de I'Education nationale
lorsqu’il s’agit d’'un personnel de I'Etat. Ce courrier précise notamment le montant des pénalités qui s’appliquent
ainsi que la mise en ceuvre de la mesure. )
<

\
>

Etape 4 : Sj 'occupant se maintient toujours dans les lieux aprés ces deux courriers, le Département
enclenche une procédure contentieuse en rassemblant les éléments nécessaires a la constitution du dossier.

- |5/




M
doise

le département

des logements de fonction NET PPL :

| Mise en place d’'un logiciel de gestion administrative
L |

septembre

Acceés aux établissements & comg
rentrée 2025-2026

» Objectifs : obtenir une base de données
conforme a la realité patrimoniale du
Département

» Ces données sont nécessaires aux services des
impots pour I'édition des taxes (TF, TH sur
résidence secondaire..) et pour la déclaration
des avantages en nature..




gestion ¢
le guide des college

quide.moncollege95.fr rubrique
« fonctionnement et logement »

» Rappel de la procédure
» Modeles de délibération

» Modeles de convention d’occupation




