Guide de saisie
des demandes de remplacement
a destination des Colleges

A compter du 1¢" septembre 2022, les demandes de remplacement devront désormais étre saisies uniquement

depuis I'application MyAntiriade.

Rappel pour ajouter une absence dans "application

1l existe 3 possibilités :

> depuis la fiche agent, cliquez sur |'onglet Absence puis sur Ajouter une absence

‘ MuAAHAaDe  Application Personnel Subi Outils Aide BB e oM
FARFAIT F Aucun Période en cours du 07/09/2021 au 31/06/2022 Haraire fixe

Eatciil  Statutetemplol  Horsite hebdomadaire  Horsite annuel etpermanence  Absences | Formation  Hablitation  Récupération  Panier dheures

Facilité horaire

Alisences

Cette opération peut étre réalisée également :

» depuis la fiche agent dans I'onglet Horaire annuel et permanences, faire un clic droit sur la date du début de
I"absence :

B ruantiviade i e o 50 s A
PARFAIT F Aucun Période en cours du 01/09/2021 au 31/06/2022 Horaire fixe

Etatcvil  Statutetemploi  Horaire hebdomadaire | Hoeaire annuel et permanence | Absences Formation  Habilitation  Récupération  Panier dheures
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Heures théoriques dues : 1580:00 Jours travaillés - re v e dues dans le panier 12000  Commentaire

dheures
En présence des étves 146300 Jours de congés annusls : 6

’ Nombre dheures effectuées dans le panier D030
Pendant les vacances scolaires | 170 o e e L dheures

» depuis le planning journalier du logiciel par un simple clic droit sur I'emploi du temps de I’agent concerné :

B rMuAATiiSTe oo e S ol A = . ¥ |
Bienvenue dans MyAntiriade
Planning journalier du vendredi 2 aoiit 2022 IR éoende
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ESSAIT sniistan des saiss [ snvetenass | Pa enreton des sales de - it
acilités horaires
Es5AI1 o e " p————" —
onmation
PARFAITF. ants s n das salles de
REGISB. o nds salles de ] our ferié
TITULAIRE E s salles de [ on titulaire
+ jouter des heures de récupénation LECT  Agent en lectureseule
Planning de présence hebdomadaire, semaine n® 34 m ms] Agent travallant en modéle de semaine
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Saisie de |’absence :

Une fenétre apparait, définir le motif d’absence et les dates :

Ajouter une absence

PETER Ludovic ATTEE Période en cours du 01/09/2021 au 31/08/2022 Horaire fixe

Motif : accident du travail

Abréviation : ACCTRAV

Effet: Sans réecupeération

Début : 13/04/2022 00:00

13/04/2022 23:59

Répéter:

Demander un remplacement :

Pour rappel, vous devez impérativement rédiger des commentaires objectifs et jamais excessifs ou insultants, a

l'exclusion de toute donnée considérée comme sensible (origine raciale ou ethnique, opinions politiques,

philosophiques ou religieuses, appartenance syndicale, données relatives a la santé ou a la vie sexuelle,

‘ Enregistrer ' Fermer

Lors de la saisie de I'absence par le collége, si le motif peut donner lieu a une demande de remplacement, alors il est

infractions, condamnations, mesure de siireté).

possible de cocher la case « Demander un remplacement ».

Par défaut, la demande de remplacement est toujours décochée.

& IL N’EST PAS POSSIBLE DE MODIFIER :
UNE ABSENCE SI CELLE-CI FAIT L'OBJET D’'UNE DEMANDE DE REMPLACEMENT.

UNE DEMANDE DE REMPLACEMENT UNE FOIS QU’ELLE A ETE SAISIE
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Saisie de la demande de remplacement

Si la demande de remplacement est cochée, le formulaire suivant est affiché :

Détail de la demande de remplacement

Premiére demande o

Prolongation

Etablissements : College Formation
Demande du : 22/08/2022

Nom : Exemple

Prénom : 03

Fonction :

Motif de l'absence : Accident de travail/accident de service
Durée : du 06/03/2023 00:00:00 au 06/03/2023 23:59:00
Nombre moyen de demi-pensionnaires par jour 0 =

sur la période d'absence :

Commentaire :

Vi

Fonctions
Fonctions Nombre de postes Nombre d'agents absents

Agent d'entretien ] < 0 < 0 +
Responsable de Maintenance / Agent de maintenance 1 < 0 < 0 v
Agent affecté uniquement en cuisine 0 < 0 ¥ 0 <
Agent d'accueil 1 0 < 0 &
Contrat aidé 0 T 0 < 0 S
Précisez si apprenti et fonction occupée :

y

Effectuer lademande de remplacement | Annuler la demande de remplacement

—

Il faut alors compléter le formulaire et cliquer sur le bouton Effectuer la demande de remplacement
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Autres cas possibles :

Si lors de la saisie de I'absence, la demande de remplacement n’a pas été complétée, il est toujours possible
de faire la demande a posteriori, en se rendant sur la fiche de I'agent, onglet Absences.

PETER Ludovic ATTEE Période en cours du 01/09/2021 au 31/08/2022 Horaire fixe

Etatcivl  Statutetemploi  Horaire hebdomadaire  Horaire annuel etpermanence  Absences  Formation  Récupération  Sujétion

Autorisations d'absence Ajouter une autorisation d'absence
Absences Ajouter une absence

Durée  récupérer Demandes de remplacement

accident du travail 13/04/2022 00:00 13/04/2022 23:59 00:00 Sans récupération Demander un remplacement

Total 00:00

Demander la validation de l'emploi dutemps | Choisirune autre personne

Vous avez également la possibilité de créer plusieurs demandes de remplacement sur une méme absence, il

vous suffit de cliquer a nouveau sur Demande de remplacement :

Etatcivil  Statutetemploi  Horaire hebdomadaire  Horaire annuel et permanence  Absences ~ Formation  Récupération

Autorisations d'absence Ajouter une autorisation d'absence

Absences

Ajouter une absence

Durée &
bl i e m

Statut Piéce justificative

congé

e 01/09/2022  21/10/2022 . Sans Acceptée RH Aucun document joint Du 12/09/2022 au 21/10/2022
maladie 0000 2359 ' récupération Refusée Aucun document joint
Statut Piéce justificative
congé
longue 2102022 | W2 (oo, S m Acceptée RH  Aucun documentjoint  Du 07/11/2022 au 16/12/2022
ladie 00:00 2359 récupération
maladic ander un rempla
congé 17/12/2022  07/07/2023 w0 oM m Acceptée RH  Aucun document joint  Du 03/01/2022 au 10/02/2023
longue durée 0000 23:59 récupération
Total 00:00

Cholsir une autre personne

Copyright © Dynux M
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Lors de I'enregistrement de la demande de remplacement, le mail suivant est envoyé aux adresses suivantes :

cellule.adc@valdoise.fr - pole-pilotage-dec@valdoise.fr

Département du Val d'Oise
Application MyAntiriade 3.31.0

Bonjour,
Une demande de remplacement (25-08-2022-1) a été saisie par I'établissement Collége Formation - pour :

Exemple 04 - Responsable maintenance batiments, absent du 14/03/2022 00:00 au 14/03/2022 23:59
Commentaire :

Cliguez ici pour consulter la demande de remplacement.

Ne pas répondre a cet email qui a été généré automatiquement. Pour toute demande d'assistance, veulllez nous contacter au 04 75 76 70 69 ou par mail a I'adresse suivante : contact@dynux.com

Ainsi, la cellule en charge des remplacements au sein du service EMPLOI de la DRH et la DEC sont automatiquement

informées de la demande de remplacement formulée.

Il n’est pas nécessaire de faire une demande de remplacement par mail a part.

& Seule la demande formulée via MyAntiriade sera prise en compte par le service instructeur.

Exemples mail et formulaire

A chaque stade, un mail vous sera transmis :

Mail de réponse au collége a la suite du traitement de la demande par le Département

Sujet MyAntiriade | [Avis favorable de la cellule de remplacement] Demande de remplacement 06-11-2023-1049 pour TEST Création - Collége Test -

Département du Val d'Oise
Application MyAntiriade 3.33.0i

Bonjour,

La demande de remplacement 06-11-2023-1049 pour TEST Création - Contrat aidé 26h (cuisine, entretien, mainten - Collége Test - vient d'&tre modifiée.
L'utilisateur admynux vient de changer I'état de la demande de 'En cours' a 'Avis favorable de la cellule de remplacement’.

Voici la Réponse de la Collectivité pour notre Test : ok

Ne pas répondre a cet email qui a été généré automatiquement. Pour toute demande d'assistance, veuillez nous contacter au 04 75 76 70 69 ou par mail a |'adresse suivante : contact@dynux.com

Mail modification de I'Etat de la demande

Sujet MyAntiriade | [En cours] Demande de remplacement 06-11-2023-1049 pour TEST Création - Collége Test -

Département du Val d'Oise
Application MyAntiriade 3.33.0i

Bonjour,

La demande de remplacement 06-11-2023-1049 pour TEST Création - Contrat aidé 26h (cuisine, entretien, mainten - College Test - vient d'étre modifiée.
L'utilisateur admynux vient de changer I'état de la demande de 'Avis favorable de la cellule de remplacement' a 'En cours'.

Ne pas répondre a cet email qui a été généré automatiquement. Pour toute demande d'assistance, veuillez nous contacter au 04 75 76 70 69 ou par mail a I'adresse suivante : contact@dynux.com
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Document Demande de Remplacement

val
:I’ni-v

e départament

DEMANDE DE REMPLACEMENT DE PARFAIT F
- College Test
Formulaire n® : 04-10-2023-1048

Informations sur I'agent & remplacer :

MNom prémom Fonction Guotité Motif de I'absence Début de I'absence | Fin de I'absence

PARFAIT F 100% | Congé maladie ordinaire D41v2023 D&r1nv2023

Nom de I'établissement et ville dimplantation : Collége Test 3

Type de restauration : Aucun

Service de restauration le mercredi : Mon

Nombre moyen de demi-pensionnaires par jour sur la pericde d'absence : 0
Etablissement dont le nettoiement est partiellement externalise : Mon

Fonctions: MNombre de postes Hombre d"agents absents |Nombre d’agents remplane-sl
Apent d'entretien 3 1 D
Responsable de Maintenance | Agent de maintenance 1 o ]
Agent affecté uniqguement en cuisine 2 1 ]
Apgent d'accusd 1 0 D
Contrat aide 1] 0 D
Total 7 2 /]

Précisez si apprenti et fonction occupée :

Agent{s) déja absent(s) dans l'établissement :

Nom prénom Fonction Cuotité Motif de I'absence Début de Fin de I"'absence | Fait Pobjet d'une
I'absence demande de
remplacement
Aucun

Maotivation de la demande de remplacement (Précisez si autre agent en restrictions et 3 temps partiel] :
Test pour documentation

Date de la demande : /1002023
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Suivi des demandes

A tout moment, le collége peut suivre ses demandes de remplacements dans le
remplacement.

menu suivi — demandes de

=P = momation Q

Demandes de remplacement

Rechercher : Emplayeur :
Persannel absent Date de la demande 4

Période de I'absence Etat de la demande Date de lecture Utilisateur

Département
Télécharger le document

Du 14/03/2022 00:00:00

Groupe :
au 14/03/2022 23:58:00

M. Exemple 04 25/08/2022 133327 formation

Tous

em
|

tudo_331_cdo5 tage: cg9s Apachs/2.4.29 (UBNU) | PHP 7.2.34-0UBNNI0.18.04.13

QL' 5.7.39-0ubuntu0.18.03.

Le colleége peut vérifier si sa demande de remplacement est en cours d’instruction, refusée ou acceptée.
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